                                                                                                                                                                                                                                 ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                                                                                                                                                                          Рішенням Виконавчого комітету

  від 12 жовтня 2011 р.№ 157
Перелік адміністративних послуг, що надаються виконавчим комітетом Новоодеської міської ради та

комунальними підприємствами міста Нова Одеса
	№ з/п
	Назва адміністративної (державної) послуги
	Нормативно-правовий акт (назва, номер статті, абзацу, пункту) згідно з яким надається послуга
	Найменування документу, що видається фізичній чи юридичній особі в результаті надання послуги (дозвіл, ліцензія, свідоцтво, погодження, довідка тощо)
	Перелік необхідних документів 
	Строк надання адмініст-ративної (державної) послуги
	Порядок і розмір плати за надання послуги, найменування та реквізити нормативно-правового акту, яким встановлена ця плата (грн.)
	Графік прийому
	Назва відповідального органу
	Адреса (за якою здійснюється прийом),  телефон для довідок

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Відділ фінансово-економічний  Новоодеської міської ради

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Підготовка рішення виконкому про 

надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Закон України “Про рекламу”, “Порядок розміщення зовнішньої реклами на території міста”
	Рішення виконкому
	1.Заява замовника. 

2. Схема кріплення реклами

3. Погодження балансоутримувача (будинку, території)

4. Фото розміщення реклами
	15 днів
	безкоштовно
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8-00год. до 17-00год..

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ фінансово-економічного та правового забезпечення Новоодеської міської ради
	Вул.. Леніна, 208, каб. №6,    т. 2-14-38 

	2.
	Надання дозволу на розміщення  зовнішньої реклами
	Закон України “Про рекламу”, “Порядок розміщення зовнішньої реклами на території міста”
	Дозвіл
	1.Рішення виконкому  про 

надання дозволу на розміщення зовнішньої реклам
	5 днів
	безкоштовно
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8-00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ фінансово-економічного та правового забезпечення Новоодеської міської ради
	Вул.. Леніна, 208, каб. №6
т. 2-14-38 

	Відділ житлово-комунального господарства та комунальної власності Новоодеської міської ради

	1
	Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов


	Ст.36 Житлового кодексу України, пункт 18 Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР
	Рішення виконавчого комітету міської ради про взяття на квартирний облік або відмову
	Заява про взяття на квартирний облік 

подається до виконавчого комітету міської ради. 

До заяви додаються:

-довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію, видана КП ЖЕО;

-довідки про те, чи перебувають члени сім’ї на квартирному обліку за місцем роботи;

-довідка про наявність, відсутність власного житла або його відчуження видана КП БТІ.

-Копії :

-паспортів, 

-свідоцтв про народження дітей, 

-про одруження, 

-документів про пільги.

У необхідних випадках до заяви додаються також медичний висновок, довідка про невідповідність жилого приміщення встановленим санітарним і технічним вимогам, копія договору піднайму жилого приміщення в будинку державного або громадського житлового фонду чи договору найму жилого приміщення в будинку житлово-будівельного кооперативу або будинку (частини будинку), квартирі, що належить громадянину на праві приватної власності.

Громадяни, які беруться на облік на пільгових підставах або користуються правом першочергового одержання жилих приміщень, вказують про це у заяві і подають відповідні документи.
	Місяць 

з дня подання документів
	Безоплатно 
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради 
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	2.
	Підготовка проекту рішення виконкому про погодження місця  розташування малої архітектурної форми
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про основи містобудування”, “Про планування і забудову території”

Регіональні правила забудови населених пунктів
	Рішення виконкому
	1. Заява замовника

2. Документ на право власності земельної ділянки (або договір оренди)

3.Копія паспорта

4. Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності
	5-10 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	3.
	Надання дозволу на розміщення малої архітектурної форми 
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про основи містобудування”, “Про планування і забудову території”, рішення Миколаївської обласної ради від 06.06.2008 №9 «Про затвердження

Регіональних правила забудови населених пунктів Миколаївської області»
	Дозвіл
	1.Заява замовника за формою 

2. рішення виконавчого комітету  про погодження місця розташування МАФ

3. Копія прив’язки МАФ

4. Копія свідоцтва про державну реєстрацію СПД

5.Документ, що посвідчує право власності на земельну ділянку
	5-10 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	4.
	Надання дозволів на оренду та суборенду приміщень
	Положення про надання в оренду майна, що належить до комунальної власності територіальної громади міста Нова Одеса
	Дозвіл на оренду майна
	- заява на ім’я міського голови;

- копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта господарської діяльності;

 - копія свідоцтва   платника податків


	протягом 

1 місяця
	Безоплатно


	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	5
	Підготовка проекту рішення виконкому для отримання  поштової адреси
	Закон України „Про основи містобудування”,  „Про планування і забудову території”, “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	1.Заява замовника

2 Докуент на право власності


	15 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	6
	Підготовка проекту рішення виконкому для надання дозволу на перебудову, добудову, реконструкцію
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про основи містобудування”, “Про планування і забудову території”, 

рішення Миколаївської обласної ради від 06.06.2008 №9 «Про затвердження

Регіональних правила забудови населених пунктів Миколаївської області»
	Рішення виконкому
	1.Заява замовника

2.Документ на право власності

3.Рішення сесії про надання земельної ділянки для будівництва.

4. Договір оренди.

4. Витяг з протоколу АМР (рекомендується)
	15 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	7
	Підготовка проекту рішення виконкому  про затвердження проектної документації на будівництво (реконструкцію)
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про основи містобудування”, “Про планування і забудову території”,

рішення Миколаївської обласної ради від 06.06.2008 №9 «Про затвердження

Регіональних правила забудови населених пунктів Миколаївської області», ДВН А.2.2-3-2004

ДБН В. 2.2-17:2006
	Рішення виконкому
	1.Заява замовника

2. Рішення виконкому про надання дозволу на будівництво

3. Договір на пайову участь на розвиток інфраструктури.

4. Проектно- кошторисна документація

5. Погодження відповідних комунальних служб
	15 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	8.
	Підготовка проекту рішення міської ради   про затвердження містобудівного обґрунтування для визначення земельної ділянки
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про основи містобудування”, “Про планування і забудову території”,
рішення Миколаївської обласної ради від 06.06.2008 №9 «Про затвердження
Регіональних правила забудови населених пунктів Миколаївської області», ДВН А.2.2-3-2004

ДБН В. 2.2-17:2006
	Рішення міської ради
	1.Заява замовника

2.Містобудівне

обґрунтування.
	15 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№10, 

т.9-26-74



	9
	Підготовка необхідних документів для отримання дозволу на відведення земельної ділянки для організації окремого входу в квартиру що буде використовуватись для комерційної діяльності
	Земельний кодекс України, постанова Кабінету Міністрів України «Про порядок вибору земельних ділянок»
	Рішення Новоодеської міської ради
	Заява. Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної або юридичної особи. Правовстановлюючі документи. Викопіювання з генплану. Право власності на квартиру. Рішення міської ради про виведення жилого приміщення з жилого фонду
	 30 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№10, 

т.9-26-74



	10.
	Переведення жилих будинків і приміщень у нежилі
	 Положення про порядок переведення  жилих будинків і приміщень (квартир)  у нежилі 


	 
	- заява на ім’я міського голови;

- нотаріально завірені копії документів, які підтверджують право власності на житло;

- технічний паспорт приміщення;

- копії статуту чи свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта господарювання;

- довідки  про відсутність заборгованості з оплати за житлово-комунальні послуги, електропостачання; - довідка, що приміщення є вільним фактично та юридично;

- довідка про забезпечення сім`ї власника житлом
	з моменту прийняття відповідного рішення
	Безоплатно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	11
	Підготовка необхідних документів для отримання дозволу на зміну цільового призначення земельної ділянки або її частини
	Земельний кодекс України, Постанова Кабінету Міністрів України «Про порядок зміни цільового призначення земельних ділянок , що знаходяться у власності громадян»
	Рішення Новоодеської міської ради
	Заява. Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної або юридичної особи. Правовстановлюючі документи. Викопіювання з генплану. Право власності на будівлю, якщо будівля існує на земельній ділянці. Обґрунтування.
	 30 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	12
	Надання висновку про погодження проекту відведення земельної ділянки
	Закон України «Про основи містобудування», «Про планування і забудову території»
	Рішення Новоодеської міської ради
	Заява. Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної або юридичної особи. Правовстановлюючі документи. Викопіювання з генплану. Право власності на будівлю, якщо будівля існує на земельній ділянці
	  Три тижні
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	13
	Підготовка необхідних документів для отримання дозволу на затвердження технічної та проектної документації 
	Закон України «Про звернення громадян», «Про землеустрій», «Про місцеве самоврядування в Україні», Земельний кодекс України
	Рішення Новоодеської міської ради
	Заява. Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної або юридичної особи. Правовстановлюючі документи. Викопіювання з генплану. Право власності на будівлю, якщо будівля існує на земельній ділянці
	 30 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№9, 

т.9-26-74



	14
	Підготовка необхідних документів для отримання дозволу на розробку технічної документації щодо оформлення земельної ділянки  у власність без погодження межі із зовнішнім землекористувачем


	Закон України «Про звернення громадян», «Про землеустрій», «Про місцеве самоврядування в Україні», Земельний кодекс України.
	Рішення Новоодеської міської ради
	Заява. Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної або юридичної особи. Правовстановлюючі документи. Викопіювання з генплану. Право власності на будівлю, якщо будівля існує на земельній ділянці
	 30 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№10, 

т.9-26-74



	15
	Підготовка необхідних документів для отримання дозволу на оформлення земельної ділянки під об’єктом            (об’єктами) нерухомого майна для комерційної(промислової) діяльності

	Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій» Постанова Кабінету Міністрів України  «Про порядок вибору земельних ділянок» 
	Рішення Новоодеської міської ради
	Заява. Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної або юридичної особи. Правовстановлюючі документи. Викопіювання з генплану. Право власності на будівлю, якщо будівля існує на земельній ділянці
	 30 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№10, 

т.9-26-74



	16
	Підготовка необхідних документів для отримання дозволу на підготовку документів щодо викупу земельної ділянки
	Закон України «Про землеустрій», Земельний кодекс України, Указ Президента України «Про продаж земельних ділянок несільськогосподарського призначення»
	Рішення Новоодеської міської ради
	Заява. Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної або юридичної особи. Правовстановлюючі документи. Викопіювання з генплану. Право власності на будівлю, якщо будівля існує на земельній ділянці. Експертна грошова оцінка земельної ділянки
	 30 днів
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 

208 каб.№10, 

т.9-26-74



	17
	Видача ордеру на житлове приміщення 
	Статті 58, 77 Житлового кодексу України
	-  ордер на житлове приміщення 


	Паспорти або документи, що їх замінюють, 

квитанція про сплату збору за видачу ордеру
	З дня реєстрації рішення виконав-чого комітету та надання його для виконання
	безкоштовно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради 
	вул. Леніна, 208 каб.№9, 

т.9-26-74

	18
	Видача довідок про перебування (не перебування) на квартирному обліку 


	Ст.36 Житлового кодексу України
	Довідка 
	Паспорти, свідоцтва про народження дітей
	Протягом трьох робочих днів
	Безоплатно
	Вівторок, четвер 

з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Відділ житлово-комунального господарства Новоодеської міської ради 
	вул. Леніна, 208 каб.№9, 

т.9-26-74

	Загальний відділ  виконавчого комітету Новоодеської міської ради

	1.
	Видача витягів з протоколів  сесій міської ради та виконавчого комітету міської ради, з рішень міської ради та виконкому

	Закон України

 "Про місцеве самоврядування в Україні"
	Витяг
	Заява про видачу  витягу
	1-3 дні
	Безкоштовно
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8.00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (керуюча справами, секретар міської ради)
	вул.. Леніна, 208 каб.№5,8, 

т.2-14-38

	2
	Видача архівної копії документу 
	4.10.1 постанови Кабінету Міністрів України від 17.10.97
 № 1153 
	Архівна копія документу 
	- Заява
	протягом одного робочого дня з моменту звернення
	безоплатно
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8.00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (керуюча справами)
	вул.. Леніна, 208 каб.№9, 

т.2-14-38

	3
	Приймання, реєстрація письмових звернень громадян
	ст. 19 Закону України «Про звернення громадян»
	Лист – відповідь 
	Заява на ім’я міського голови 
	протягом 15 робочих днів з моменту звернення
	безоплатно
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8.00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (секретар керівника)
	вул.. Леніна, 208 приймальна 

т.2-14-38

	4
	Особистий прийом громадян 
	ст. 22 Закону України «Про звернення громадян»
	-
	-
	протягом 14робочих днів з моменту звернення
	безоплатно
	Прийомні дні

	Міський голова
	вул.. Леніна, 

208 , 

т.2-14-38

	5.
	Допомога на поховання


	Постанова Кабінету Міністрів України від 31.01.2007р.   № 99 «Про затвердження Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка зобов’язалася поховати померлого»
	
	- заява;

- паспорт, чи інший документ, що посвідчує особу виконавця волевиявлення померлого або особи, яка зобов’язувалася поховати померлого;

- довідка про смерть;

- копія свідоцтва про смерть;

- довідка про склад сімї`;

-  копія трудової книжки;

- довідка з центра зайнятості
	В день звернення за допомогою. Протягом 6 місяців після смерті особи 
	Безкоштовно


	Кожного дня з 8.00 до 17.15


	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (керуюча справами)
	вул.. Леніна, 208 каб.№8, 

т.2-14-38

	6

	Легалізація громадських організацій шляхом реєстрації


	Закони України «Про об`єднання громадян»; «Про місцеве самоврядування в Україні»; «Про звернення громадян»


	Свідоцтво про реєстрацію


	- заява, нотаріально завірена;

- протокол установчих зборів (в 2-х примірниках); 

- статут організації ( в 2-х примірниках );

- відомості про засновників та керівні органи, контрольно-ревізійну комісію;

- довідка  про юридичну адресу організації, яка має документальне підтвердження (договором оренди; довідка з ЖЕК. При наявності у довідці з ЖЕКу прописаних осіб віком старше ніж 18р. – заява від них про те, що вони не заперечують щодо розташування (за даною адресою) юридичної адреси організації). Довідка підписується Головою зборів(або організації) та секретарем;

- довідка  про осередки організації (або про їх відсутність). Підписується Головою зборів (або організації) та (або) Секретарем. 
	Заява про реєстрацію розглядається у 3-денний строк з дня надходження документів. 

Рішення про реєстрацію або відмову в ній заявнику повідомляється письмово не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення


	Реєстраційний збір – 42,50грн.

(Постанова КМУ від 26.02.93 «143 «Про порядок справляння і розміри збору за реєстрацію об`єднань громадян».

За реєстрацію громадських організацій інвалідів, які постраждали внаслідок аварії на Чорнобильській АЕС, розмір збору знижується на 50 %.

Дитячі та молодіжні громадські організації від сплати реєстраційного збору звільняються.
Реєстрація змін, що вносяться до статутних документів проводиться безоплатно.
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8.00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (секретар міської ради)
	вул.. Леніна, 208 каб.№5, 

т.2-14-38

	7
	Легалізація громадських організацій шляхом реєстрації


	Закон України» «Про об`єднання громадян»; «Про місцеве самоврядування в Україні»; «Про звернення громадян»


	Підтвердження


	- заява, підписана не менш як трьома засновниками 

( нотаріально завірена );

- протокол установчих зборів (в 2-х примірниках); 

- статут організації ( в 2-х примірниках );

- відомості про засновників та керівні органи, контрольно-ревізійну комісію.


	Заява про легалізацію розглядається у 3-денний строк з дня надходження документів. 

Рішення про легалізацію або відмову в ній заявнику повідомляється письмово не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення
	
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8.00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (секретар міської ради, координаційний центр)
	вул.. Леніна, 208 каб.№5, 

т.2-14-38

	8.


	Пільгова передплата на газету „Новоодеський вісник” ветеранам війни


	Рішення виконавчого комітету Новоодеської міської ради 
	
	- заява;

- посвідчення ветерана війни
	Щомісячно протягом року


	Безкоштовно


	Кожного дня з 8.00 до 17.00

	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (секретар міської ради)
	вул.. Леніна, 

208 каб.№5, 

т.2-14-38

	9.
	Надання довідки про утримання дітей батьками
	ст. 13 Закону України  «Про охорону дитинства»,  постанова Правління пенсійного фонду України від 25.11.2005   № 22-1 «Про затвердження Порядку надання та оформлення документів для призначення (перерахунку) пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування»


	Довідка
	- свідоцтво про народження дитини;

-  паспортні дані батьків
	Після надання документів
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (керуюча справами)
	вул.. Леніна, 

208 каб.№8, 

т.2-14-38


	10

	Одноразова матеріальна допомога інвалідам, пенсіонерам та малозабезпеченим верствам населення


	Рішення виконавчого комітету Новоодеської міської ради 


	
	- заява;

- документ, що посвідчує особу заявника;

- довідка про склад сі’ї;

- акт обстеження матеріально-побутових умов проживання заявника;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера; 

- довідка про доходи заявника та членів його сім’ї;

- копія довідки про інвалідність
	Один раз на рік


	Безкоштовно


	Кожного дня з 8.00 до 17.00

	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (керуюча справами)
	вул.. Леніна, 

208 каб.№8, 

т.2-14-38


	11

	Грошова та матеріальна допомога малозахищеним громадянам міста з міського бюджету для вирішення соціально-побутових проблем
	Рішення виконавчого комітету Новоодеської міської ради 
	
	- заява;

- довідка про склад сі’ї;

- акт обстеження матеріально-побутових умов проживання;

- довідка про доходи заявника та членів його сім’ї.

- довідка про стан здоров’я (при потребі).
	Один раз на рік


	Безкоштовно


	Кожного дня з 8.00 до 17.00

	Загальний відділ виконавчого комітету Новоодеської міської ради (керуюча справами)
	вул.. Леніна, 

208 каб.№8, 

т.2-14-38


	
	 Відділ з соціальних питань, молоді, спорту та співпраці з громадськими організаціями Новоодеської міської ради
	

	1
	Надання довідки громадянам, які перебувають під слідством та в місцях позбавлення волі
	Закон України «Про амністію»
	Довідка
	- свідоцтво про народження дитини;

-  паспортні дані батьків
	Після надання документів
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	2
	Видача архівної копії документу 
	4.10.1 постанови Кабінету Міністрів України від 17.10.97

 № 1153 
	Архівна копія документу 
	-
	протягом одного робочого дня з моменту звернення
	безоплатно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	3
	Надання дозволу на продаж акцій, які належать м/л (н/л) дитині
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія сертифікату акцій; 

- довідка з місця проживання;

- заяви батьків;

- копії паспортів;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	4
	Надання дозволу на укладення договору про припинення права на аліменти на дитину, в зв’язку з набуттям ним права власності на квартиру
	Ст. 190 Сімейного кодексу України
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дитини;

- довідка з місця проживання;

-  заяви батьків;

- копії паспортів;

- довідки про доходи;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	5
	Надання дозволу на перереєстрацію автомобіля, який належить м/л (н/л) дитині
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія свідоцтва про право на спадщину за законом;

- довідка з місця проживання;

- заява батьків;

- копія паспортів;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	6
	Рішення про призначення опіки (піклування) над м/л (н/л) дитиною
	п. 4 ст. 34 Закону України «Про місцеве самоврядування          в Україні», ст. 55, 56, 58, 61, 62, 63 Цивільного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», ст. 243 Сімейного кодексу України
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

- повідомлення про виявлення дитини, яка залишилась без батьківського піклування;

- копії документів, що підтверджують статус дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування;

- довідка про склад сім'ї або осіб, зареєстрованих у житловому приміщенні, будинку;

- документи, які підтверджують право власності дитини на житло (у разі наявності);

- опис майна дитини;

- висновок про стан здоров'я, фізичний та розумовий розвиток дитини;

- довідка зі школи (дитячого садка);

- дублікат обліковостатистичної картки;

- копія рішення про надання дитині статусу;

 - довідка про призначення та виплату пенсії, державної соціальної допомоги, аліменти тощо (у разі наявності);

- ощадна книжка дитини або договір про відкриття рахунка в установі банку ( у разі наявності);

- копія рішення про зміну форм влаштування дитини;

- копія актів про факт передачі дитини;

- акт обстеження житлово-побутових умов дитини та майбутнього опікуна;

- заява (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями);

- довідка з місця проживання опікуна;

- характеристика з місця проживання опікуна;

- довідка з місця роботи опікуна;

- характеристика з місця роботи опікуна;

- довідка про доходи опікуна;

- документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;

- копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

- копія паспорта;

- висновок про стан здоров'я заявника;

- довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявником;

- довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт  та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;

- довідка про наявність чи відсутність судимості;

- письмова згода всіх повнолітніх осіб;   - індивідуальний план    
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	7
	Надання дозволу на укладення договору міни майна, право власності (користування) яким має малолітня (неповнолітня) дитина
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	 - копія свідоцтва про народження дітей;

- копія приватизаційного свідоцтва або договору купівлі – продажу;

- довідка з місця проживання;

- заява обох батьків;

- документи на житло, яке придбавається;

- копія паспортів батьків дитини; 

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	8
	Надання дозволу на відчуження майна, право власності (користування) яке має право м/л (н/л) дитина
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дітей;

- копія приватизаційного свідоцтва або договору купівлі – продажу;

- довідка з місця проживання,

- заява обох батьків;

- документи на житло, яке придбавається;

- копія паспортів батьків дитини;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

 копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	9
	Надання дозволу на заставу майна, право власності (користування), яке має  право м/л (н/л) дитина
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дітей;

- копія приватизаційного -свідоцтва або договору купівлі – продажу;

- довідка з місця проживання;

- заява обох батьків;

- копія паспортів батьків дитини;

копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу; 

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	10
	Надання дозволу на дарування  майна, право власності (користування) яке має право м/л (н/л) дитина
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дітей;

- копія приватизаційного свідоцтва або договору купівлі – продажу;

- довідка з місця проживання;

- заява обох батьків;

- копія паспортів батьків дитини;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	11
	Надання дозволу на прийняття в  дар майна, на ім’я м/л (н/л) дитини
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дітей;

- копія приватизаційного свідоцтва або договору куплі – продажу;

- довідка з місця проживання;

- заява обох батьків;

- копія паспортів батьків дитини;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	12
	Надання дозволу на виділення частки майна у спільній сумісній власності м/л (н/л) дитини
	ч. 2 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дітей;

- копія приватизаційного свідоцтва або договору купівлі – продажу;

- довідка з місця проживання;

- заява обох батьків;

- копія паспортів батьків дитини;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	13
	Надання дозволу на придбання житла на ім’я  м/л (н/л) дитини
	ст. 17, 18 Закону України  “Про охорону дитинства”,  ч. 3 ст. 177 Сімейного кодексу України, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дітей;

- довідка з місця проживання;

- заява обох батьків;

- документи на житло, яке придбається;

- копія паспортів батьків дитини;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	14
	Надання дозволу на зняття грошових заощаджень від імені м/л (н/л) дитини
	ст. 17 Закону України  “Про охорону дитинства”, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, ст. 177 Сімейного кодексу України
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дітей;

- копію ощадної книги;

- довідка з місця проживання;

- заява обох батьків;

- копія паспортів батьків дитини;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	15
	Надання дозволу для періодичних зустрічей батьків з дітьми
	ст. 158 Сімейного кодексу України, ст. 40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія свідоцтва про шлюб або розірвання шлюбу;

- довідка з місця проживання;

- характеристика з місця проживання; 

- характеристика з місця роботи;

- довідка про доходи (вказати виплату аліментів;

- заява батька (матері), дідуся (бабусі);

- копія паспортів. 
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	16
	Довідка про призначення опіки над житлом
	п. 4 ст. 34 Закону України «Про місцеве самоврядування          в Україні», ст. 55, 56, 58, 61, 62, 63 Цивільного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», ст. 243 Сімейного кодексу України
	Рішення виконкому
	- копія свідоцтва про народження особи, що потребує опіки;

- повідомлення державних, громадських організацій або заяви громадянина (громадян);

- документи – підтвердження, що дитина залишилася без батьківського піклування; 

- довідка  з місця проживання дитини;

- акт обстеження умов життя особи, що потребує опіки і опис майна;

- документи про закріплення за дитиною житлової площі, грошей,  цінних паперів (із зазначенням де зберігаються);

- довідка про місце проживання майбутнього опікуна;

- характеристика з місця  проживання;

 - акт перевірки умов життя опікуна; 

 - копія паспорту
	Протягом місяця
	Безкоштовно
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Організаційний відділ Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№7, 

т.2-14-38

	Централізована бухгалтерія Новоодеської міської ради

	1
	Видача довідки про заробітну плату  
	ст. 49 Кодексу законів про працю України 
	Довідка про заробітну плату 
	-
	протягом одного робочого дня з моменту звернення 
	безоплатно 
	Кожного дня з 8.00год. до 17год..

Обідня перерва

 з 12.00 год. до13.00 год.
	Централізована бухгалтерія Новоодеської міської ради
	вул. Леніна, 208 каб.№4, 

т.2-14-38

	Комунальне підприємство «Правопорядок»

	1
	Надання ордеру на виконання земельних робіт
	Рішення Новоодеської міської ради від 15.11.2007р.  № 290)
	Дозвіл
	1. Заява забудовника /замовника/.

2. Дозвіл на виконання будівельно-монтажних робіт.

3. Погоджена схема з контролюючими організаціями.

4. Будівельний генеральний план з проекту.
	10 днів
	До 50 п.м. земельних робіт – 4,00 грн., більше 50 п.м – 3,00 грн.

Рішення Виконкому Новоодеської міської ради від 08.09.2010р.  № 148


	З понеділка по п’ятницю
 з 8-00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Правопорядок»
	вул. Маслозаводська, 7, 

тел. 9-16-41

	2.
	Видача довідок щодо прописки і склад родини мешканцям приватного сектору м. Нова Одеса
	Рішення Новоодеської міської ради від 14.01.2010р.  № 10)
	Довідка
	- паспорт;

- домова книга;

- свідоцтво(а)  про народження дитини  (дітей);

- інші документи за направленням;
	на момент звернення
	3 грн.
Рішення Новоодеської міської ради від 14.01.2010р.  № 10


	З вівторка по п’ятницю
 з 8-00год. до 17-00год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Правопорядок»
	вул. Маслозаводська, 7, 

тел. 9-16-41

	3.
	Видалення зелених насаджень
	Закон України «Про благоустрій населених пунктів». Постанова КМУ від 01.08.2006 р. №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах України»
	Ордер на видалення зелених насаджень
	- заява на ім’я міського голови;

- рішення виконавчого комітету про надання дозволу на оренду земельної ділянки;

- ситуаційний план місцевості, погоджений з балансоутримувачем зелених насаджень, розташованих на орендованій ділянці;

- протокол проведення громадських слухань або письмове погодження заінтересованих осіб (власників сусідніх помешкань)  на знесення;
	 протягом 

2 тижнів
	34,80 грн.
Рішення Новоодеської міської ради від 14.01.2010р.  № 10


	З понеділка по п’ятницю 
 з 8-00год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Правопорядок»
	вул. Маслозаводська, 7, 

тел. 9-16-41

	4
	Надання юридичної консультації
	Рішення Новоодеської міської ради від 09.06.2010р.  № 94
	Відповідні документи
	Пред’явлення власних документів
	В день звернення
	Усні юрконсультанції – 24,93 грн.,  з видачею відповідних документів 58,17 грн.

Рішення Новоодеської міської ради від 09.06.2010р.  № 94
	З понеділка по п’ятницю 
 з 8-00год. до 17-00год.Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Правопорядок», юристконсульт
	вул. Маслозаводська, 7, 

тел. 9-16-41

	5
	Складання будівельних матеріалів, тари, будівельного сміття на прилеглій території біля приміщення, будинку і т.д.
	Рішення Новоодеської міської ради від 12.03.2008р.  № 65
	Дозвіл
	1. Заява /замовника/.

2. Дозвіл на виконання будівельно-монтажних робіт.

3. Паспорт
4. Свідоцтво суб’єкта господарської діяльності
	На протязі 5 днів
	4 грн. за 1 кв.м. території до 1го місяця, 6 грн. за 1 кв.м. на термін до 3х місяців, 7 грн. за 1 кв.м. більше 3х місяців

Рішення Новоодеської міської ради від 08.09.2010р.  № 147


	З понеділка по п’ятницю 
 з 8-00год. до 17-00год.Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Правопорядок», юристконсульт
	вул. Маслозаводська, 7, 

тел. 9-16-41

	Комунальне підприємство «Новоодеський міський водоканал»

	1.
	Надання технічних умов приєднання об’єктів до системи централізованого водопостачання та водовідведення 
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства від 27.06.2008 №190 «Правила користування системами централізованого комунального водопостачання та водовідведення в населених пунктах України»
	Технічні умови приєднання споживачів 
	Заява на ім’я директора
	15 днів
	Оплата в касу КП «НМВК» на підставі калькуляції

41,00 грн. 
Рішення Новоодеської міської ради від 12.03.2008р.  № 65


	З понеділка по четверг з 8-00 год. до 17-00 год.
П’ятниця та передсвяткові дні з 08-00 год. до 16.00 год.
Обідня перерва

 з 12-00 год. до 12-45 год.
	КП «НМВК»
	вул. Леніна, 367, 

тел.2-16-31, 

 

	Комунальне підприємство «Благоз»

	1.
	Видача дозволу на виділення місця для поховання померлого на кладовищі
	«Типове положення про ритуальну службу» затверджене наказом Держжитлкомунгоспу України від 19.11.2003 № 193, п.5, абз. 9
	Дозвіл
	Свідоцтво про смерть
	Терміново
	Безкоштовно
	З понеділка по п’яницю

 з 8-00 год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Благоз»
	вул. Бузька, 53А, 

тел.9-29-36

	2.
	Реєстрація поховано померлих та перепоховань
	«Типове положення про ритуальну службу» затверджене наказом Держжитлкомунгоспу України від 19.11.2003 № 193, п.6,     абз. 7
	Реєстрація
	Свідоцтво про смерть, довідка про причину смерті
	Терміново
	Безкоштовно
	З понеділка по п’яницю

 з 8-00 год. до 17-00 год.

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Благоз»
	вул. Бузька, 53А, 

тел.9-29-36

	
	Комунальне підприємство «Прибузьке»
	

	1
	Видача технічних умов для отримання дозволу на право користування міською каналізаційною мережею
	Рішення Новоодеської міської ради від 10.09.2008р.  № 195
	Технічні умови
	· заява;

· договір на водопостачання;

· домова книга;

· технічний паспорт на житловий будинок;

· довідка про оплату послуг по воді;

· пільгове посвідчення, при наявності;

· довідка про склад сім’ї;

· паспорт

· свідоцтво про державну реєстрацію підприємця 
	На протязі 5 днів
	95,46 грн.; виконання робіт в несприятливий період року (березень, листопад 97,51, січень, лютий, грудень 99,55 грн.)

Рішення Новоодеської міської ради від 10.09.2008р.  № 195


	З понеділка по п’ятницю  з 8-00год. до 17-00год..

Обідня перерва

 з 12-00 год. до 13-00 год.
	Комунальне підприємство «Прибузьке»
	вул. Маслозаводська, 7 
тел.. 2-15-11 
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